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LOI NHÀ XUÂT BAN

S04n thào và quàn IY van bàn là mot cong viec quan
trong, dièn ra hàng ngày trong cic co quan, doàn thé, tô
chüc cùa Nhà ntr6c và cic doanh nghiCp thuOc cic ngành,
cic cap tir Trung trong dén Cd sò. CÔng vièc này cé ành
htr&ng rât Ibn dén nàng suât, chât Itrqng và hiCu quà cùa

công tâc quàn IS' và lânh dao.

Dé giüp dô cho t)4n doc cô tài lieu nghien ctu, tim
hiêu viec soan thào và quàn van bàn trong cic doanh
nghi#p, dàm bào düng cic quy dinh phâp luat cùa Nhà ntrdc

và thuc Ilien myc tiëu sàn xuâ't, kinh doanh cùa doanh
nghiep cô hièu quà cao, Nhà xua•t bàn Chinh tri Quôc gia
ph6i hqp v6i Ve Hành chinh Van phòng Chinh phù xuâ't bàn

cu6n ' 'Sogn thdo và qudn Ij van bdn trong doanh nghiç;p"

do dông chi Tq Hüu Ânh, Vu truròng Vu hành chinh Van

phòng Chinh phù bién S04n.

Cu6n Sich cé n0i dung thiŒt thuc, phong phti két IWP
If' luan và hoqt dong thvc tién cùa cic doanh nghiep Ilien
nay, trình bày ct;l thê cic hình thüc van bàn, thâm quyên ban
hành, phtrong phtip soqn thào và quin If' van bàn trong
doanh nghiCp, cung ca'p cho bqn doc nhüng thOng tin pluip
luât clin thiŒt trong viec nghien cüu, tham khào và van dune
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vio cåc cong viéc cüa doanh nghi@p mot cåch düng dån, co

chåt lugng vå hiéu quå.

Xin trån trqng giOi thiéu cu6n såch v6i bqn doc vä hy

vong cuOn säch se dem Iqi nhiéu bö ich cho cåc b#n.

Thång 10 näm 2000

NHÅ XUÄT BÅN CHiNH TRI QU6c GIA
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LOI NOI DRU

Van bin lå phtrcmg ti#n dé ghi tin vä truyén dot thong

tin bång van tu, dugc hinh thånh trong quå trinh hoot déng

quån IS' cüa cåc co quan Nhå nu6c, cåc doän thé, tö chitc

chinh tri - xä héi vä cåc doanh nghiép. NO vüa lå phuong

tien, vira lå sån phäm cüa h04t déng quån IS', co vi tri vå tic

dung quan treng giüp cåc nhä länh d40, quån IS' läm phuong

ti€n chi dqo, diéu hånh co hi#u quå.

Viec soqn thåo, ban hånh vä quån 19 vän bån trong cåc

doanh nghi€p trb thänh mét döi höi cap thiét, giüp cho hoot

déng sin xuät kinh doanh cia doanh nghiép theo düng chi

truong, chinh såch cia Dång vä phåp lu4t cia Nhå nu6c,

phyc vu muc tiéu kinh doanh Sinh Iqi cia doanh nghiép ngåy

cing phåt trién.

Tren co cic quy dinh cia Nhå mr6c toi cic lu0t vé

doanh nghiep dä dtrgc Qu6c héi thöng qua vå cic quy dinh

khåc cia Chinh phü htr6ng din thi hånh, cluing töi bien

cu6n såch "Sogn thåo vå quån Ij vän bån trong doanh

nghi?p" nhåm muc dich giüp cho cin bé, vién chüc trong

cåc doanh nghi#p hiéu rö hon, day di hon vé cong tic soon

thåo vå quån IS' van bån; tham khåo vå von dung, thuc hi#n

våo cong viec hing ngåy cia doanh nghi@p minh mét cåch

c6 chåt lugng vi hi@u quå.
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NOi dung cuón sach găm căc phdn chinh sau dây.•

• Nhtîng văn dĆ chung ve doanh nghięp vă phân loąi

doanh nghięp;

• Căc hinh thiîc vân bân sir dyng trong doanh nghięp
vă thim quyen ban hănh;

• Phuong phăp soąn thâo vă quin IS' văn bân trong
doanh nghiëp;

• Căc miu biCu văn bân chil yëu duqc sir dyng trong
căc doanh nghiëp hien nay;

• Phân Phe luc gôm mot só văn bân phăp luât:chľl yëu
cia Nhă nuóc có liën quan tói cóng vięc soąn thăQ vă quin
IS' văn bân dC gióp cho bąn dec có dă thông tin phăp luat
mói trong vięc tim hiCu nghiën ctîu vă soąn thăo van băn
mót căch thuân Igi.

Lân dău tiën bien soąn cuón săch ve lînh vyc năy,
chóng tói dă Cô gâng tim hiCu, nghien ctîu IY luân kët hgp
vói thvc tiën, song châc chân nÔi dung cuôn săch côn nhiëu
hąn chë vă thiëu sót khó trănh khôi, mong bon dec góp y
xây dung.

Xin chân thănh căm on.

TÂC GIÂ
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PHU LUC

Nghi dinh 142/CP, ngăy 28-9-1963

dăng Chinh phó ban hănh ĐiĆu IC vei công tăc

cong văn, giây vă công tăc luu trt

2. Nghi dinh 84/11ĐBT ng•hy 09-3-1992

Hôi dông BO truông ban hănh "Quy chë bâo ve

bi mâl Nhă nuóc”

3. tu 06rrr-BNV (Al 1) ngăy 28-8-1992

câa BÔ NÔi vu hu(mg dăn thuc hien Nghi dinh cda

I-IÔi dông Bô tru(mg băo ve bi mot Nhă nuóc

4. Nghi dinh sc; 62/CP ngăy 22-9-1993 Ciha Chinh

phb quy dinh vięc quân IS' vă scr dung con dău

5. tu lien bô sc; 32/1T-LB ng•ăy 30-12-1993

cua Bô Nôi vu vă Ban TG chiîc căn bÔ Chinh

phi' hu(mg dăn thi hănh Nghi dinh să 62/CP

ngăy 22-9-1993 căa Chinh phó quy dinh vięc

quân 19 vă st dyng con dău

6. Nghi dinh sc; 39/CP ng•ăy 27-6-1995 Chinh

phdl ban hănh ĐiĆu lę mâu td chiîc vă 11001

dQng căa Tâng công ty Nhă nuóc

7. Quyct dinh 90nvrg 7-3-1994

tućmg Chinh Phti vĆ vięc tiCp tuc sâp xCp doanh

nghięp Nhă nuóc

8.

tu(mg Chinh phil vĆ vięc thi diCm thănh 101) tâp

doin kinh doanh
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9. Quyét dinh so 185[lTg ngåy 28-3-1996 cila

tuOng Chinh phü vé doanh nghiQp Nhå ntr6c

dåc biét 242

10.

tu6ng Chinh phü vé danh såch cåc doanh nghi#p

Nhä nu6c lung doc bi@t

cong van s6 77/BKH-DN ngåy 5-1-2000 Bé KG

hooch vä Dåu tu vé vi€c dang k)" kinh doanh theo

Luåt Doanh nghiép 246
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